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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.076.659.527 DE UBATE g

TELEFONO DE CONTACTO 302-3142223 FLIO EXT. .

E-MAIL PERSONAL cagh93@gmail.com .

E-MAIL INSTITUCIONAL carlos.guzman@supernotariade.gov.co -

BaNCO | BANCOAVVILLAS |&  NoDEcuenta [ 452939593 |0 ca[ X |o cc[ o
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL. CONTRATO L

1207 DE 2024 . HONORARIOS MENSUALES .

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa servicis como AUMILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo de en

OBJETO DEL CONTRATO «
aplicacién de las tablas de retencion documental en los archivos de la oficinade instrumentes publicos
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JULIAN ANDRES HERNANDEZ GARCIA e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |«
CDP No. 61824 4 CRP No. 192224 .
FECHACDP| 20/02/2024 | FECHACR] 29/02/2024 FECHAAPROBAGKN  hia Mex  Ado
LUGAR DE EJECUCION 01] 03] 2024 |a
CIUDAD UBATE - Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA - CONTRATO 04 | 07 | 2024 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio MESES [DIAS
ACTA DE INICIO I 05 | 03 | 2024 |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO E . E’ “
FEGHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA CDP No. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes  Afo MESES  DIAS VALCR
LT T e[ e[ | »
—— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.830,00 [« | (5 = O3 No de factura
]
VALOR TOTAL # DE DIAS e | I' | I‘.
$ 2.476.380,00 ——J Dia Mes Ao MES A COBRAR
DEL| 01 [05] 2024 |o PAGONo. NoDiAs | MAYO |
PERIODO DE PAGO

AL| 31 [05] 2024 la| 03 |e{30|100%  MAYO |
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Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 162.500 EPS FAMISANAR LTDA & 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 208.000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS -~ 4 o
3. LABORALES {ARL) 6.800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 2995615 | «
ACIONDEPAGOS -5 T
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.905.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO | § 2.146.196,00 @ $  2.146.196,00 $ 7.759.324,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 247638000 e $  4.622.576,00 $ 5.282.944,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 || $  7.098.956,00 $ 2.806.564,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO o . $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “ji$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGQ el $ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ols - $ R
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a«als - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1E - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «i$ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1 - $ .
Dia Mes Ao
DEL| 01 | 05| 2024 MAYO
PERIODO DE PAGO | | I PAGO No. | |
aL| 31 Jos] 2024 | [o3] | MAYO |

1. Concertar previo inicic de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestién|1.
Documental, el cronoegrama de actividades a desarrollar.
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los termas
relacionados con el objeto del contrato.
3. Apoyar las aclividades para la clasificacion crganizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo

n de los documentos
estableciende las agrupaciones documenltales, posterionmente la
organizacidn cronolégica de cada uno de los archivos
enconirados dentro de Yas carpetas que conforman los
anlecedentes registrales, es decir, del mas antiguo al mas
reciente, del mismo modo se ha estade foliando cada
expediente,

Se ha realizado Ja clasifica
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4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacidn de fondos acumulados
documentales, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los producios en los iempos establecidos,

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacidn que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de |a ética profesional.

4. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la laber
encomendada.

10, Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de Ja Gestién Pablica NTC GP 1000,2009 e ISC 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la
Entidad.

de tal foorma que se pueda evidenciar el desarrolle de les
tramites, numerandolos de forma consecutiva y asi se establece
con claridad fa relacién entre los documentos de esta serie.

2. Se realiza en consecuencia el embalaje en unidades de
conservacion (cajas) las cuales deben contener los archivos
previamente organizados, con un tota) de 10 carpetas cada una
de aproxiamdamente 200 folios..

3. Por ultimo con la informacion recclectada se sube y digitaliza
al archivo excel denominade FUID descriptivo, en el cual se lleva
un control de lo que se ha encontrado, en que cantidad y el
origen de los mismo.

COMo anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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el desarrollo de las actividades asignadas para ef presente periodo, se deja oconslancia que el
{la) contratista CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.076.659.527 de UBATE cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1207 de 2024  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 192224 CDP No 61824

Se autoriza el pago por la suma de 3 2.476.830,00

Valor en letras:  |DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA

Dia Mes Ano

PERIODO DE PAGO beL| Of |05] 2024 | paGONo. | MAYO |
AL 31 [05] 2024 | |03 | MAYO |

Para constancia se firma en . .-UBATE:

FW
JULIAN ANDRES H
REGIS

OR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

“CONTRATISTA. . -

(ol Plberdo (Gobwas B

Firma Contratista
CARLOS ALBERTO GUZMAN BERNAL
Cedula de Ciudadania No
1.076.659.527 DE UBATE
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